履歴書を作成する場合の留意事項

１　年号は西暦で記入してください。

２　各種年月日は正確に記入してください。

３　学歴欄について

（1） 高等学校以降の学歴を記入してください。

（2） 大学については学科名まで記入してください。

（3） 大学院については次のように記入してください。

１）「修了」、「在学中」、「退学（単位取得）」、「退学（△年間在学）」のいずれかを以下の要領で記入してください。

Ａ「修了」と記入する場合

1 修士課程および博士前期課程に関しては、次の（ａ）、（ｂ）を共に満たしている場合のみ「修了」と記入してください。

（ａ）所定の単位を修得

（ｂ）修士論文の審査及び最終試験に合格

2 博士後期課程に関しては、次の（ａ）、（ｂ）を共に満たしている場合のみ「修了」と記入してください。

（ａ）３年以上在学（ただし、１年以上在学し、特に優れた研究業績をあげた場合を含む）

（ｂ）博士論文の審査及び最終試験に合格

Ｂ「在学中」と記入する場合

　　　　　　　履歴書提出時点で在学中であるならば、「在学中」と記入してください。

　　　　　　　翌年３月３１日で退学または修了が予定されていても、「退学予定」、「退学見込」、「修了予定」、「修了見込」等の記述をしないこと。また、履歴書提出後、修了または退学した場合はその旨証明書を提出してください。

Ｃ「退学」と記入する場合

　　「修了」でない場合及び「在学中」でない場合は、各大学の実状に従って、「退学（単位取得）」または「退学（△年間在学）」と記入してください。

　　　　２）学位論文提出のため再入学した場合は、その旨記入してください。

４　職歴欄について

（1） 大学（または短大）卒業後の職歴を記入してください。ただし、専門学校卒業後、大学入学以前に職歴がある場合は、それも記入してください。

（2） 無記入の期間がある場合は、無職とみなします。

（3） 教員歴については、専任歴（職階を含む）を中心に記入し、兼任または非常勤の教員歴についても記入してください。

５　資格欄について

（1） 国家資格ないしはそれに相当する資格について明示してください。ただし、運転免許証取得等の学術研究・教育に関連性の薄弱なものは除いてください。

（2） 授与機関の名称を略さず記入してください。

６　賞罰欄について

　　　　必ず記入してください。該当する事柄が無い場合は「なし」と記入してください。

７　その他

　　　　健康診断書は採用内定時に提出していただきますが、事前に健康状態等について特記する事項がございましたら別紙でその旨を提出してください。

履　歴　書

（　　　年　　　月　　　日現在）

	ふりがな　　　　　　　　　　　　　　　　　　　男・女
	
	写　真

1　縦　40ｍｍ
2　横　30ｍｍ
3　6か月以内に撮影したもの
	

	氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	
	
	

	生年月日

　　　　　　年　　　月　　　日生　　　（満　　　歳）


	
	
	

	
	

	ふりがな

	現住所

　　　〒

電話番号

Email

	ふりがな

	連絡先（現住所以外に連絡を希望する場合にのみ記入）

　　　〒

　　　　電話番号

　　　　Email

	

	学　　　　　　　　歴

	学校（学部・学科）名
	修学年月日
	修 了 区 分

	
	
	在･退･卒･修

	
	　　年　　月～　　年　　月
	

	
	　　年　　月～　　年　　月
	

	
	　　年　　月～　　年　　月
	

	
	　　年　　月～　　年　　月
	

	
	　　年　　月～　　年　　月
	

	
	　　年　　月～　　年　　月
	

	
	　　年　　月～　　年　　月
	

	
	　　年　　月～　　年　　月
	

	
	　　年　　月～　　年　　月
	

	
	　　年　　月～　　年　　月
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	学　　　　　　　　位

	論　　　文

テ　ー　マ


	
	
	

	学　　　位

名　　　称
	
	
	

	取得年月日
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日

	大　学　名
	
	
	

	

	職　　　　　　　　歴

	勤　務　先　及　び　職　名
	就　職　年　月　日
	退職（異動）年月日

	
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日

	
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日

	
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日

	
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日

	
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日

	
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日

	
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日

	
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日

	
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日

	
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日

	
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日

	
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日

	
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日

	
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日

	
	　　　年　　月　　日
	　　　年　　月　　日
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	資　　　　　　　　格

	資　　格　　名
	取 得 年 月 日
	授　与　機　関

	
	　　年　　月　　日
	

	
	　　年　　月　　日
	

	
	　　年　　月　　日
	

	
	　　年　　月　　日
	

	

	賞　　　　　　　　罰

	年　月　日
	事　　　　　項

	　　　年　月　日
	

	　　　年　月　日
	

	　　　年　月　日
	

	

	学会ならびに社会における活動

	１　所属学会

	
	

	
	

	
	

	
	

	２　学会役員・法令役員その他の委員

	
	　　年　　月　　日～　　年　　月　　日

	
	　　年　　月　　日～　　年　　月　　日

	
	　　年　　月　　日～　　年　　月　　日

	
	　　年　　月　　日～　　年　　月　　日

	
	　　年　　月　　日～　　年　　月　　日
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